
1



2

ผูบ้นัทกึ : L150886288510

- ใช้ ToKen Key (เดมิ) ทีม่ป้ีายชือ่สี
ขาว รหสัเดมิ : 150886288510

- ใชสํ้าหรบัการบนัทกึขอ้มลูขอเบกิเงนิ

ผูบ้นัทกึ : L150886288501

- ใช้ ToKen Key (เดมิ) ทีม่ป้ีายชือ่สฟ้ีา

รหสัเดมิ : 150886288501

- ใชสํ้าหรบัการอนุมตัริายการขอเบกิเงนิ

2. การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai



3

ระบบ New GFMIS Thai เข้าระบบโดยใช้ GFMIS Token Key และรหัสผ่าน 5 หลัก (PIN)

2.1 การเข้าใช้งานระบบ New GFMIS Thai โดยใช้ Token Key

2.1.1 เข้าระบบ New GFMIS Thai ผ่าน Chrome Browser

URL https://portal.gfmis.go.th/

https://portal.gfmis.go.th/
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[ดงึดดูความสนใจของผูอ้่านของคุณดว้ยคาํอา้งองิทีย่อดเยีย่มจากเอกสาร หรอืใชพ้ืน้ทีน้ี่เพือ่เน้นจุดสาํคญั เมือ่ตอ้งการวางกลอ่งขอ้ความทีส่ว่นใดก็

ตามของหน้านี้ กเ็พยีงแคล่ากกล่องขอ้ความนัน้มา]

จะปรากฏ dialog แสดง Token Key คลิก OK

2.1.4 กรอกรหัสผ่าน Token 5 หลัก (PIN) และคลิก OK ตามรูป
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2.1.5 ระบบจะให้ยืนยัน Token Password อีกคร้ัง โดยคลิก OK
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2.1.7 ถ้าสามารถเข้าระบบ New GFMIS Thai ได้ จะปรากฏหน้าจอ Portal ดังรูป แสดงช่ือ รหัส

ผู้ใช้งานในระบบ New GFMIS Thai และกล่องระบบงาน ตามที่ได้รับสิทธ์
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3.2 คลิก รายงานสําหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามภาพ

3.3 คลิก รายงาน
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3.4 เลือก รายงานแสดงการเคล่ือนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง LGR02 ตามภาพ

3.5 จะปรากฏ ดังภาพ
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3.6 คลิกเลือกช่วงวันที่

3.7 คลิกเลือกดูรายงาน
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3.8 จะปรากฏยอดเงินเข้าระบบ ดังภาพ จากน้ันจดรายละเอียดว่าเป็นเงินอะไร พร้อมยอดเงินท่ีจะ

เบิก

3.9 คลิก กลับหน้าหลัก หรือกดปิด Report Online
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3.10 คลิก ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ

3.11 จะปรากฏดังภาพ
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3.12 คลิก ระบบเบิกจ่าย แล้ว คลิก ขอเบิกเงิน

3.13 คลิก ขอเบิกเงินท้องถิ่น
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3.14 จะปรากฏตามภาพ

3.15 ใส่ยอดเงินท่ีจะเบิกในช่อง จํานวนเงินขอเบิก
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3.16 เสร็จแล้วกด บันทึกข้อมูล

3.17 จะปรากฏตามภาพ
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3.18 กรณีท่ีเราจะเบิกหลายยอด พอเราเบิกยอดแรกเสร็จเราก็กดตรง สร้างเอกสารใหม่

3.19 จะปรากฏเอกสารใหม่ให้ใส่ยอดตรงช่อง จํานวนเงินขอเบิก อีกคร้ัง
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3.20 ในกรณีท่ีเราจะค้นหารายการที่เราเบิกไปแล้ว เราจะค้นหาได้โดย ค้นหาตามเลขท่ีเอกสาร

แล้วใส่เลขท่ีใบขอเบิกเงิน แล้วกด ค้นหา

3.21 จะปรากฏดังภาพ
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3.21 เราสามารถค้นหารายการที่เราเบิกอีกทางคือ ค้นหาตามวันท่ีบันทึกรายการ แล้วใส่ช่วงวันท่ี

ท่ีเราต้องการค้นหา แล้วกด เริ่มค้นหา
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3.22 จะปรากฏดังภาพ

3.23 เสร็จแล้วกดไปที่ หน้าหลัก
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3.24 แล้วคลิก LOGOUT

3.24 คลิก ออกจากระบบ
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4.2 คลิก ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ
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4.2 คลิก ระบบเบิกจ่าย

4.3 คลิก อนุมัติรายการ
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4.4 คลิก ค้นหาตามวันท่ีบันทึกรายการ

4.5 คลิกเลือกช่วงวันที่ แล้วคลิก แสดงรายการ
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4.6 กด แสดงรายการ

4.7 จะแสดงดังภาพ
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4.8 เลือก อนุมัติ

4.9 เลือก อนุมัติทุกรายการ



25

4.10 เลือก อนุมัติทุกรายการ แล้ว คลิก บันทึกข้อมูล

4.11 จะปรากฏดังภาพ แล้วกด ปิด
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5.4 คลิกเลือกวันท่ี

5.5 คลิก เรียกดูรายงาน
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5.6 จะปรากฏดังภาพ
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