
คู่มือสำหรับประชําชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วนงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลชมเจริญ อำเภอปากชม จังหวัดเลย 

1. ช่ือกระบวนการ : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างคดัแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลชมเจริญ 
3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดเวลา 

      3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
     3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดเลย พ.ศ.2560 

     3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ            
           ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
4. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 5 วัน 
5. ช่องทางและสถานที่ให้บริการ 
    กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลชมเจริญ อำเภอปากชม จังหวัดเลย 
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล 
     เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเที่ยง) 
7.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในกํารยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้แจ้งไดด้จะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ่าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้า
พนักงานทอ้งถิ่นตามมาตรา 39 ทวิเมื่อผู้แจง้ได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนกังานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผูน้ั้นภายในวันที่ได้รบัแจ้งในกรณีที่
เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิให้เจา้พนักงานทอ้งถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแกไ้ขให้ถูกต้องหรือ
ครบถว้นภายใน 7วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นไดต้รวจ
พบว่าการดดัแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ
คำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติินี้
กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล  
     8.1 โทรศัพท์ 0-4281-0565 
     8.2 อีเมล์ chomcharoen123@gmail.com 
     8.3 เว็บไซต์เทศบาล https://chomcharoen.go.th/public/ 
     8.4 https://www.facebook.com/profile.php?id=100090104477696&locale=th_TH 

 

mailto:chomcharoen123@gmail.com
https://chomcharoen.go.th/public/
https://www.facebook.com/profile.php?id=100090104477696&locale=th_TH


9. ขั้นตอนการให้บริการ และระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน  
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน การ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1)  การตรวจสอบ
เอกสาร  

ยื่นดัดแปลงอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบแจ้ง  

1 วัน กองช่าง  

2)  การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ พิจารณา
เอกสาร ประกอบการแจ้ง  

2 วัน กองช่าง  

3)  การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบการใช้ปรโยชน์ที่ดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรที่ดินฯ  

7 วัน กองช่าง  

4)  การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่น
แจ้งทราบ  

35 วัน กองช่าง  

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. รายการเอกสำหลบัฐานประกอบการยื่นคำขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่  รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเน า 

หน่วยนับ เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจาตวัประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณี
บุคคล

ธรรมดา) 
2) หนงัสือรับรองนิติบุคคล กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 
0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 
 
10.2 เอกสารอ่ืนๆ สาหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1)  แบบการแจ้งดัดแปลงอาคาร
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกา
หนดและกรอกข้อความให้
ครบถ้วน  

กองช่าง 
ทต.อุดมธรรม 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร)  

2)  ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
ก่อสร้างอาคารเดิมทีไ่ดร้ับ
อนุญาต  

กองช่าง 
ทต.อุดมธรรม 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร)  

3)  โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสาเนาทุกหน้ากรณีผู้
แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน  

กรมที่ดิน 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร 

4)  ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประ
กองกจิการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้
ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ
(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร)  



5)  กรณีที่มีการมอบอานาจต้องมี
หนังสือมอบอานาจ พร้อมสา
เนาบัตรประจาตัวประชาชนสา
เนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบและผู้รบั
มอบอานาจ  

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร)  

6)  บัตรประจาตัวประชาชนและ
สาเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอา
นาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับ
มอบอานาจเจ้าของที่ดิน(กรณี
เจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  

กรมการปกครอง  0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร)  

7)  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดิน
ต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตทีด่ิน)  

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง
ดัดแปลงอาคาร)  

8)  หนงัสือรับรองของสถาปนิก
ผูอ้อกแบบพร้อมสาเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(ระดบัวุฒิสถาปนิก)  

- 1 0 ชุด (เอกกสารใน
ส่วนของ
ผูอ้อกแบบ)  

9)  หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผูอ้อกแบบพร้อมสาเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดบัวุฒิวิศวกร)  

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ)  

10)  หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคุม
งานของวิศวกรผูค้วบคุมการ
ก่อสร้างพร้อมสาเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตอ้งมีวิศวกร
ควบคุมงาน  

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ 

11)  หนงัสือยินยอมเป็นผูค้วบคุม
งานของสถาปนิกผูค้วบคุม
การก่อสร้างพร้อมสาเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ)  



(กรณีอาคารท่ีตอ้งมีสถาปนิก
ควบคุมงาน)  

12)  แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนท่ี
มีลายมือช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือ
ตวับรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูข่อง
สภาปนิกและวิศวกร
ผูอ้อกแบบตามกระทรวงฉบบั
ท่ี 10 (พ.ศ.2528)  

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ)  

13)  รายการคานวณโครงสร้างง
แผน่ปกระบุช่ือเจา้ของอาคาร
ช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คุณวุฒิท่ีอยูข่องวิศวกรผู ้
คานวณพร้อมลงนามทุกแผน่
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ีก่อสร้างดว้ย
วสัดุถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่)กรณีอาคารบางประเภท
ท่ี ตั้งอยูใ่นบริเวณท่ีตอ้งมีการ
คานวณให้อาคารสามารถรับ
แรงส่ันสะเทือนจาก
แผน่ดินไหวไดต้าม
กฎกระทรวงกาหนดการรับนา้
หนกัความตา้นทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารในการตา้นทาน
แรงส่ันสะเทือนของ
แผน่ดินไหว พ.ศ. 2550 ตอ้ง
แสดงรายละเอียดการคานวณ
การออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ 

14)  กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่าค่าท่ี
กาหนดในกระทรวงฉบบัท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เช่นใชค้่า fc > 65 
ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. 
ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมัน่คงแขง็แรง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ)  



ของวสัดุท่ีรับรองโดยสถาบนั
ท่ีเช่ือถือไดวิ้ศวกรผูค้านวณ
และ ผูข้ออนุญาตลงนาม  

15)  กรณีอาคารท่ีเขา้ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบบัที่ 48 พ.ศ. 
2540 ตอ้งมีระยะของคอนกรีต
ท่ีหุ้มเหลก็เสริมหรือคอนกรีต
หุ้นเหลก็ไม่นอ้ยกว่าท่ีกาหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอตัราการทนไฟจาก
สถาบนัท่ีเช่ือถือได้
ประกอบการขออนุญาต  

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกบบ)  

16)  แบบแปลนและรายการ
คานวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบบัที่ 33 
(พ.ศ2535)  

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  

17)  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรับ
อากาศ(ระดบัวุฒิวิศวกร)  

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  

18)  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า
(ระดบัวุฒิวิศวกร)  

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  



19)  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม(้ระดบัวุฒิ
วิศวกร)  

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  

20)  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบบาบดั
นา้เสียและระบายนา้ทิง้(ระดบั
วุฒิวิศวกร)  

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  

21)  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบ
ประปา(ระดบัวุฒิวิศวกร)  

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  

22)  หนงัสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต์
(ระดบัวุฒิวิศวกร)  

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมสา
หรับกรณีเป็น
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาน
ใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ))  

 
 

 



11. คา่ธรรมเนียม 

11.1 อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นท่ีทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150 

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเกบ็เกี่ยวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพ้ืนท่ีทุกช้ันในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง 

เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือ 

ประตูอาคาร เรยีกเก็บค่าธรรมเนยีมการออกอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 

11.2 อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา 100 บาท 

12. ช่องทางการร้องเรียน 

ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียน ณ องค์การบริหารส่วนตำบลชมเจริญ อำเภอปากชม จังหวัดเลย 


