
 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลชมเจริญ 
เรื่อง  ก าหนดกอง ส านัก หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2563 

-------------------------------------------- 

  เพ่ือก ำหนดให้โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำรเหมำะสมสอดคล้องกับลักษณะกำรบริหำร 
อ ำนำจหน้ำที่ ควำมรับผิดชอบ ปริมำณงำน และคุณภำพงำนที่เพ่ิมมำกขึ้น 

  อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  15  และมำตรำ 25  วรรคเจ็ด  แห่งพระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2542  และมติคณะกรรมกำรพนักงำนส่วนต ำบลจังหวัดเลย                
ในกำรประชุมครั้งที่ 4/2564 เมื่อวันที่  25 พฤษภำคม 2564 ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชมเจริญ 
ประกำศ  เรื่อง ก ำหนดกอง ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                    
พ.ศ.2563 ดังนี้ 
  ข้อ  1  ประกำศนี้เรียกว่ำ ประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชมเจริญ  เรื่อง ก ำหนดเอง 
ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  พ.ศ. 2563 
  ข้อ  2  ประกำศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  1  ตุลำคม  พ.ศ.2563 เป็นต้นไป 
  ข้อ  3 ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ประกำศก ำหนดกอง ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่อ
อย่ำงอ่ืนซึ่งถือว่ำเป็นส่วนรำชกำรที่มีควำมจ ำเป็นในกำรบริหำรรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ดังนี้ 
   (1)  ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   (2)  กองคลัง 
   (3)  กองช่ำง 
   (4)  หน่วยตรวจสอบภำยใน 
  ข้อ  4  กำรประกำศก ำหนดกอง ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่ออย่ำงอ่ืน ตำมข้อ 3             
ให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจัดท ำเป็นประกำศกำรแบ่งส่วนรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   โดยให้
ก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของกอง ส ำนัก หรือส่วนรำชกำรที่เรียกชื่ออ่ืนภำยในกรอบที่ก ำหนด  ดังนี้ 
   (1)  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ              
งำนรำชกำรทั่วไปขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  งำนเลขำนุกำรของนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รองนำยก
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  และเลขำนุกำรนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  งำนกิจกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล  กำรบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนส่วนต ำบล  ลูกจ้ำงประจ ำ  และพนักงำนจ้ำง  งำนสวัสดิกำรสังคม 
งำนสังคมสงเครำะห์  งำนพัฒนำคุณภำพชีวิต  เด็ก  สตรี  ผู้สูงอำยุ  และผู้ด้อยโอกำส  งำนกิจกำรขนส่ง             
งำนส่งเสริมกำรท่องเที่ยว  งำนส่งเสริมกำรเกษตร  งำนกำรพำณิชย์  งำนส่งเสริมและพัฒนำอำชีพ  งำนป้องกัน
บรรเทำและสำธำรณภัย  งำนเทศกิจ  งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อย  งำนจรำจร  งำนวิเทศสัมพันธ์                      
งำนส่งเสริมและพัฒนำเทคโนโลยีสำรสนเทศ งำนนิติกำร งำนคุ้มครอง  ดูแลและบ ำรุงรักษำทรัพยำกรธรรมชำติ  
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งำนสิ่งแวดล้อม  เกี่ยวกับ งำนบริหำรกำรศึกษำ งำนพัฒนำกำรศึกษำ ทั้งกำรศึกษำในระบบกำรศึกษำ 
กำรศึกษำนอกระบบกำรศึกษำ และกำรศึกษำตำมอัธยำศัย เช่น กำรจัดกำรศึกษำปฐมวัย อนุบำลศึกษำ             
ปฐมศึกษำ มัธยมศึกษำ และอำชีวศึกษำ งำนบริหำรวิชำกำรด้ำนกำรศึกษำ  งำนโรงเรียน งำนกิจกำรนักเรียน  
งำนกำรศึกษำปฐมวัย งำนขยำยโอกำสทำงกำรศึกษำ งำนฝึกและส่งเสริมอำชีพ งำนห้องสมุด งำนพิพิธภัณฑ์ 
งำนเครือข่ำยทำงกำรศึกษำ  งำนศึกษำนิเทศ งำนส่งเสริมคุณภำพและมำตรฐำนหลักสูตร งำนพัฒนำสื่อ
เทคโนโลยีและนวัตกรรมทำงกำรศึกษำ งำนกำรศำสนำ งำนบ ำรุงศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมปัญญำท้องถิ่น และ
วัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่นงำนกำรกีฬำและนันทนำกำร งำนกิจกรรมเด็กเยำวชน และกำรศึกษำนอกโรงเรียน 
งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก งำนส่งเสริมสวัสดิกำรสวัสดิภำพและกองทุนเพ่ือกำรศึกษำ งำนบริหำรงำนบุคคลของ
พนักงำนครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ลูกจ้ำง และพนักงำนจ้ำง สังกัดสถำนศึกษำและศูนย์พัฒนำเด็กเล็กกรณียัง
ไม่จัดตั้งกองกำรเจ้ำหน้ำที่  และรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของกอง  ส ำนัก  หรือส่วนรำชกำรใดใน
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นกำรเฉพำะ รวมทั้งก ำกับและเร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลให้เป็นไปตำมนโยบำย แนวทำง และแผนกำรปฏิบัติรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำร งำนอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมำย 

   (2)  กองคลัง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน                
กำรจัดเก็บภำษี ค่ำธรรมเนียม และกำรพัฒนำรำยได้ งำนสรุปผล สถิติกำรจัดเก็บภำษี ค่ำธรรมเนียม งำนน ำส่ง
เงิน กำรเก็บรักษำเงินและเอกสำรทำงกำรเงิน งำนกำรตรวจสอบใบส ำคัญ ฎีกำทุกประเภท งำนกำรจัดท ำบัญชี  
งำนตรวจสอบบัญชีทุกประเภท งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน เงินบ ำเหน็จ บ ำนำญ และเงินอ่ืนๆ 
งำนจัดท ำหรือช่วยจัดท ำงบประมำณและเงินนอกงบประมำณ งำนเกี่ยวกับสถำนะกำรเงินกำรคลัง งำนจัดสรร
เงินต่ำงๆ งำนทะเบียนคุมเงินรำยได้และรำยจ่ำยต่ำงๆ งำนควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงิน งำนท ำงบทดลอง
ประจ ำเดือนและประจ ำปี งำนเกี่ยวกับกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ งำนทะเบียนคุม งำนกำรจ ำหน่ำย พัสดุ 
ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินต่ำงๆ งำนเกี่ยวกับเงินประกันสัญญำทุกประเภท งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้
ค ำแนะน ำทำงวิชำกำรด้ำนกำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี กำรพัสดุและทรัพย์สิน งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับ
มอบหมำย 

   (3)  กองช่าง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนส ำรวจ งำนออกแบบและเขียน
แบบงำนประมำณรำคำ งำนจัดท ำรำคำกลำง งำนจัดท ำข้อมูลทำงด้ำนวิศวกรรมต่ำงๆ งำนจัดเก็บและทดสอบ
คุณภำพวัสดุ งำนจัดท ำทะเบียนประวัติโครงสร้ำงพ้ืนฐำน อำคำร สะพำน คลอง แหล่งน้ ำ งำนติดตั้งซ่อมบ ำรุง
ระบบไฟส่องสว่ำงและไฟสัญญำณจรำจร งำนปรับปรุงภูมิทัศน์ งำนผังเมืองตำมพระรำชบัญญัติกำรผังเมือง 
งำนกำรควบคุมอำคำรตำมระเบียบกฎหมำย งำนตรวจสอบกำรก่อสร้ำง งำนจัดท ำแผนปฏิบัติงำนกำรก่อสร้ำง
และซ่อมแซมบ ำรุงประจ ำปี งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงและซ่อมแซมบ ำรุง งำนจัดท ำประวัติ ติดตำม ควบคุมกำร
ปฏิบัติงำนเครื่องจักรกล งำนจัดท ำทะเบียนประวัติกำรใช้เครื่องจักรกลและยำนพำหนะ งำนแผนกำร
บ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะ งำนเกี่ยวกับกำรประปำ งำนเกี่ยวกับช่ำงสุขำภิบำล งำนช่วยเหลือ
สนับสนุนเครื่องจักรกล งำนช่วยเหลือสนับสนุนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนช่วยเหลือด้ำน
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม งำนจัดท ำทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อ เก็บรักษำ กำรเบิกจ่ำยวัสดุ อุปกรณ์ 
อะไหล่ น้ ำมันเชื้อเพลิง งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำรด้ำนวิศวกรรมต่ำงๆ งำนอ่ืนๆ 
ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมำย 

/(5) หน่วยตรวจสอบ... 
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   (4)  หน่วยตรวจสอบภายใน  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนจัดท ำแผนกำร
ตรวจสอบภำยในประจ ำปี งำนกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสำรกำรเงิน กำรบัญชี เอกสำร
กำรรับกำรจ่ำยเงินทุกประเภท ตรวจสอบกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรเงิน กำรบัญชี งำนตรวจสอบกำรสรรหำ
พัสดุและทรัพย์สิน กำรเก็บรักษำพัสดุและทรัพย์สิน งำนตรวจสอบกำรท ำประโยชน์จำกทรัพย์สินขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล งำนตรวจสอบติดตำมและกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน โครงกำรให้เป็นไปตำม
นโยบำย วัตถุประสงค์  และเป้ ำหมำยที่ ก ำหนดอย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลและประหยัด                     
งำนวิเครำะห์และประเมินควำมมีประสิทธิภำพ ประหยัด คุ้มค่ำ ในกำรใช้ทรัพยำกรของส่วนรำชกำรต่ำงๆ    
งำนประเมินกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ งำนรำยงำนผลกำรตรวจสอบภำยใน งำนบริกำรข้อมูล สถิติ 
ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำแนวทำงแก้ไข ปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนแก่หน่วยรับตรวจและผู้เกี่ยวข้อง งำนอ่ืนๆ                   
ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมำย 

  ประกำศ   ณ   วันที่ 8 มิถุนำยน พ.ศ. 2564                            
 
 
 
           (นำยเทเวช    มูถวิลย์) 
          นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชมเจริญ 


